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Online aanbod Gezinsbond - Handleiding voor organisator
Hallo, je gaat knuffelturnen online organiseren, super!
Met deze handleiding krijg je enkele tips over hoe je dit in goede banen kan leiden.

We werken vanuit de GEZINSSPORT Vlaanderen met Zoom voor de onlineactiviteiten.

Net zoals voor de fysieke kennismakingslesjes zoekt GEZINSSPORT Vlaanderen een lesgever/lesgeefster voor jou! 
Dankzij de steun van de Gezinsbond wordt bovendien ook eenmaal per jaar de vrijwilligersovereenkomst door GEZINSSPORT Vlaanderen opgesteld en dit voor de eerste sessie aan peuters en de eerste sessie aan kleuters. 
De vrijwilligersvergoeding van 31€ (per sessie) wordt rechtstreeks door GEZINSSPORT Vlaanderen betaald aan de lesgever (+ verplaatsing aan 0,35€/km als de lesgever/lesgeefster de sessie op locatie – bijvoorbeeld in een sportzaaltje – geeft).  

Aanvraagprocedure
STAP 1: Bepaal je doelgroep: peuters of kleuters met (groot)ouder. Omwille van het groot verschil in ontwikkeling, maak je best een keuze of je met peuters of met kleuters werkt. Online knuffelturnen is het meest geschikt voor kleuters (leeftijd 2,5 tot 5 jaar). 
STAP 2: Bekijk enkele mogelijke data waarop de activiteit kan doorgaan.
STAP 3: Vraag je lesgever aan door een mailtje te sturen naar gezinssportvlaanderen.clubwerking@gezinsbond.be met vermelding van jouw naam, de naam van je club of afdeling, de contactgegevens en enkele mogelijke data. 
 
Vraag je activiteit tijdig aan, ook voor een online sessie hebben we voldoende tijd nodig om een lesgever/lesgeefster te zoeken én moet je voldoende tijd nemen voor je promotie (zie verder).

- Zodra we de aanvraag hebben ontvangen én bevestiging van de lesgever/lesgeefster hebben over de datum, wordt een Zoom-sessie aangemaakt door een medewerker van GEZINSSPORT Vlaanderen. Je ontvangt de deelnamelink via mail. Deze link moet je bezorgen aan de deelnemers die ingeschreven zijn.

STAP 4: Vraag de verzekering aan. Wij verzekeren ook online alle deelnemers en de lesgever/lesgeefster voor € 15/sessie (afdeling Gezinsbond met Gezinssportclub) of € 20/sessie (afdeling Gezinsbond zonder Gezinssportclub). 

Praktisch
- Een online sessie duurt 45 minuten tot maximaal een uur. 
- We raden aan om maximaal 10 ouder-kind-duo’s toe te laten. Zo blijft het voor de lesgever/lesgeefster overzichtelijk.   
- Je kan ervoor kiezen om een onlineactiviteit betalend te maken. Neem dit dan zeker mee in je promotie (zie volgende). Je kan dan best de deelnemers eerst laten betalen, en dan pas de deelnamelink bezorgen.








Voor de sessie
Promotie
- Begin tijdig met je promotie.
- Gebruik verschillende kanalen en voer zeker online promo. Denk bv. aan: nieuwsbrief, Facebookpagina, Facebook-event, (afdelings)website… 
- Zet de deelname link NIET in je aankondiging of openbaar online (anders kan iedereen zomaar deelnemen en heb je geen zicht op het aantal aanwezigen). Bezorg de link enkel aan de mensen die zijn ingeschreven, zo kort mogelijk vóór de activiteit.

Inschrijvingen
- Voor een online sessie moet je werken met inschrijvingen. Zo kan je bijhouden hoeveel vrije plaatsen er nog zijn.
- Hou zeker volgende gegevens bij van de deelnemers: e-mailadres (voor bezorgen van de deelname link) en postcode.
- Bezorg de deelname link enkele dagen vooraf aan de deelnemers. Zet de volgende informatie (in kader) in je mail naar de deelnemers:

Deelnemen aan een Zoom-meeting 
1. Klik op de deelnamelink van de meeting: (voeg deze link hier in)
2. De app van Zoom wordt gestart. Je kan ook kiezen om de sessie te volgen zonder Zoom te downloaden (‘Join from your browser’)
3. Geef jouw naam op
4. Neem je deel met je computer of laptop? (Makkelijkst)  Klik ‘Join with computer audio’
Neem je deel met je tablet?  Klik op ‘Call using internet audio’ 

Enkele Tips 
* Zet tijdens de sessie de microfoon uit. Klik daarvoor op het microfoon-icoon onderaan links. Zo is er minder omgevingslawaai voor iedereen.
* Zorg dat je steeds de lesgever/lesgeefster kan zien door met de muis over de video te gaan en op ‘pin’ te klikken. 
* Je kan de weergave van de Zoommeeting aanpassen. Het is leuk om alle deelnemers te zien. Klik op de icoontjes bovenaan rechts en kies voor ‘Gallery View’. 

Wat heb je nodig om volop mee te kunnen doen?
* Voldoende ruimte voor jou en je kind om zich vrij te bewegen
* Turn op blote voeten en in makkelijke kledij – ook voor ouders!
* Een dekentje/badhanddoek om bewegingen op de grond te kunnen uitoefenen.
* Indien mogelijk, maakt u best de ruimte zoveel mogelijk prikkelarm. Kinderen zijn snel afgeleid.

- Als organisator ben je verantwoordelijk voor de privacy van gegevens van deelnemers. Gelieve de gegevens van de inschrijvingen volgens de GDRP-wetgeving te handhaven. 
Hieronder vind je een voorbeeld van een privacy disclaimer als je met een online inschrijvingsformulier zou werken. 
Je gegevens van deze inschrijving worden enkel gebruikt door naam organisatie - en dus niet gedeeld met derden - om contact op te nemen in verband met deze activiteit zoals het doorsturen van de link naar de online sessie. Daarna worden alle gegevens verwijderd. 
Ik ga akkoord met de privacy disclaimer (aanvink-vakje)







Heb je hier vragen over? Aarzel niet om ons te contacteren.
[bookmark: _GoBack]Contact lesgever/lesgeefster
Gelieve op voorhand contact op te nemen met de lesgever/lesgeefster om af te stemmen over de sessie:
- Hou de lesgever/lesgeefster op de hoogte van het aantal inschrijvingen.
- Spreek af over het inleidend woordje: we raden aan om ook in een online sessie dit inleidend woordje te doen vanuit de afdeling/club. Je kan iedereen welkom heten en bedanken voor hun tijd, kijken of iedereen aangemeld is…

Sessie zelf
- Het is fijn als je zelf als organisator ook deelneemt aan de sessie. Zorg dat je tijdig aanwezig bent. Je kan dan het inleidend woordje doen.
- De lesgever/lesgeefster krijgt op voorhand van een medewerker van de Gezinsbond de login om de sessie te presenteren.
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